黄山学院两用设备管理办法（暂行）
为保证学校教学科研和行政办公工作的顺利进行，充分发挥教学科研及办公设备的能效，加强和落实两用设备的管理，特制定本办法。
本办法中所指的“两用设备”是指公、私都能使用的仪器设备，主要包括:各类计算机、打印机、刻录机、移动硬盘、照相机、摄像机、电风扇等设备。
一、保管
第一条 自觉爱护国有资产，严格按照国有资产管理的各项规定及操作规程使用和保管两用设备。

第二条 各院部、部门有责任保证本单位的两用设备齐全、完好，落实各项防范措施，避免发生两用设备的人为损坏和丢失。

第三条 职工退休、工作调动、岗位轮换、辞职时，须将两用设备完好、齐全地移交给接收人，有关交、接事宜由所在单位主管负责人妥善安排并负全部责任。

二、借用

第四条 两用设备原则上必须因公借用，不得因私借用。因私借用的两用设备一旦发生丢失或被盗，一律按照原价赔偿。两用设备因工作需要，个人借用时，需严格履行借用手续（填写《黄山学院两用设备借用登记表》，使用后应及时返还设备归口管理单位，不得长期占有、借用。

第五条 教研和科研项目经费购置的两用设备，原则上不得放在家中使用，确因工作原因，需要带回家使用的，须经设备归口单位主管负责人批准，并办理相关借用手续。

三、损坏与丢失事故的申报与审批

第六条 两用设备发生损坏事故的申报审批程序：

1.两用设备发生损坏，责任人（使用人或保管人）第一时间向本单位主管负责人汇报情况；
2.所在单位主管负责人组织有关人员查明情况和原因后，填写《黄山学院两用设备丢失、损坏报告单》并于2个工作日内报国有资产管理处；
3.国有资产管理处会同有关单位进行核实检查，并提出处理意见；
4.报校领导审批。

第七条 两用设备发生丢失或被盗事故的申报审批程序：

1.两用设备发生丢失事故，责任人须立即向本单位主管负责人如实汇报情况（出现被盗，首先要保护现场并及时通知保卫处或报警），填写《黄山学院两用设备丢失、损坏报告单》，并由所在单位主管负责人签署意见，2个工作日内报国有资产管理处，并附上由学校保卫处或公安部门出具的对事故现场进行勘察鉴定的证明文件；
2.国有资产管理处会同有关单位进行核实检查，并提出处理意见；
3.报校领导审批。
四、赔偿界限

第八条  两用设备人为损坏、丢失及被盗后不及时报告的使用单位责任人，均须进行赔偿。

1.违反操作规程，造成设备损坏；

2.不熟悉设备、材料技术性能和工作原理而盲目操作；

3.擅自拆卸或改装设备；

4.擅自将设备、材料挪作私用或带出学校造成损坏、丢失；

5.保管人员未履行职责，领、发、借等不按规定手续办理；

6.经保卫处或公安部门鉴定，防范措施管理不严的；

7.其它责任事故。

第九条 以下客观原因造成仪器设备损坏或丢失的，经鉴定和确认可免于赔偿：

1.仪器设备易碎易损；

2.发生事故后，能积极设法抢修，未造成严重损坏的；

3.因停电、停水、外接电源故障等客观原因造成的损坏；

4.责任人已提出防范措施要求，但尚未具体落实而造成设备丢失、损坏的；

5.经保卫处或公安部门鉴定，防范措施严密。

五、赔偿处理原则

第十条   单台（件）价值1000元人民币以下两用设备人为损坏、丢失，由所在院部、部门根据学校的管理办法提出处理意见，报国资处审核备案；单台（件）价值1000元人民币以上（含），由国资处会同有关单位共同调查处理，并将处理意见报校领导批准。
第十一条 两用设备赔偿费的计算，可按仪器设备或零部件的新旧程度合理折旧。具体规定如下：

损坏赔偿金额＝实际维修费用×(50～100)% ,比例按责任性质及设备已使用年数酌情核定；
丢失赔偿金额＝[（原值－净残值）/使用年限]×（使用年限－已用年数）；
上述公式中，两用设备一般使用年限为8年，净残值为原值的10％,丢失设备已经达到或超过一般使用年限的，按净残值进行赔偿。

六、附则

第十二条 本办法由国有资产管理处负责解释，监察审计处监督执行。

第十三条 本办法自公布之日起执行。

