附表四
黄山学院代理机构考核、评价内容、
规范要求及记分标准
	　  内容代理
活动过程
	考核内容
	规范要求
	记分编码与标准

	一、办理交易备案过程
	交易文件编制与报备
	报备材料完整，代理合同内容和印章规范
	1.1.1经一次告知后仍存在不完整、未按规定执行、无相关证明、无签字印章或不齐全（规范）的，每一项扣1分。

	
	
	交易（公告）文件无违法违规内容
	1.1.2有违法违规内容但未造成不良后果的，扣2分，造成不良后果的扣5分。

	
	
	交易文件编制规范
	1.1.3随意修改范本内容且未在修改表格中明确的，扣2分，造成不良后果的扣5分。
1.1.4随意修改采购需求且未经采购人同意，但未影响采购的，扣3分；肆意篡改采购需求，影响采购的，扣10分。

	
	
	清单控制价编制科学、规范
	1.1.5控制价编制粗糙致交易结束后仍发现有清单漏项、与图纸不符等情况的，
①分部分项工程工程量误差超过±10%（含）的或缺漏项或累计总价误差超过±10%（含）的，扣10分并处以双方签订合同总价20%的罚款；
②分部分项工程工程量误差超过±5%（含）~10%的或缺漏项或累计总价误差超过±5%（含）~10%的，扣5分并处以双方签订合同总价10%的罚款；
③分部分项工程工程量误差超过±3%（含）~5%的或缺漏项或累计总价误差超过±3%（含）~5%的，扣3分并处以双方签订合同总价5%的罚款；

	
	澄清、修改、（质疑）异议答复

	对编制错误的内容进行澄清、修改或（质疑）异议答复准确合理
	1.2.1因代理机构原因或因代理机构应当发现而未指出问题导致交易文件编制错误而进行的，每次扣2分。

	
	
	对规定模糊的内容进行澄清、修改或（质疑）异议答复准确合理
	1.2.2因代理机构原因导致交易文件编制内容模糊而进行的，每次扣2分。

	
	
	澄清、修改、异议（质疑）答复时间及时
	1.2.3澄清、修改、异议（质疑）答复时间不符合有关规定的，每次扣3分。

	
	
	交易文件（公告）、答疑、澄清或补充说明等资料编制严谨
	1.2.4因交易文件（公告）、答疑、澄清或补充说明等资料编制不严谨、前后条款互相矛盾引发争议，或难以理解引起投标混乱的，每次扣3分。

	
	
	质疑（异议）情况
	1.2.5因代理机构原因导致交易文件质疑（异议）成立的且查实的，每个项目扣2分。

	
	场地、时间预约
	场地预约及时
	1.3.1项目申报或项目延期没有及时预约场地的扣1分。

	
	    信息发布
	提供的交易资料电子版、纸质版与经过备案过的交易系统内的、网上公布的资料内容应完全一致
	2.1.1每发现一处不一致扣1分，对资质、工期、时间等重要内容出现不一致的，每发现一处扣2分，造成不良后果的扣5分。

	
	
	信息一经发布，不得随意更改
	2.2.1因代理机构原因，发布的信息内容与真实情况不符，需要在网站上修改的，每发现一次且未造成影响的扣1分，造成不后果的，扣5分；
2.2.2交易结束后未及时（原则上1个工作日内）录入项目信息及交易结果公示或者录入信息有错误的，及时发现并更正的且未造成不良影响的，扣1分；在规定时间内未及时发现且未更正的，扣2分；以上行为造成不良后果的，扣5分。

	
	
	中标公示（公告）信息及时发布
	2.3.1无特殊原因超过一个工作日仍未发布的，扣1分；无特殊原因超过二个工作日仍未发布的，扣3分。

	
	
	中介机构在信息化操作过程中操作正确
	2.4.1因代理机构的行为造成交易活动工作影响的，视情节严重程度扣2-5分。

	二、现场交易活动过程
	标前准备
	交易准备工作良好
	3.1.1开、评标材料准备齐全、完整，发现有错、漏的，每发现一次扣2分。

	
	
	人员到位规范
	3.1.2 每个项目需两名人员持证上岗、规范着装，违反以上规定的扣1分。

	
	
	准时到达开评标现场
	3.1.3交易前1小时到场，迟到30分钟以内的扣1分，超过30分钟的扣2分。

	
	
	评委抽取及时
	3.1.4评委抽取迟到，扣1分。 

	
	标中服务
	熟悉流程、现场组织严密、程序规范
	3.2.1主持人交易准备不充分，造成未准时交易的，扣2分；现场组织混乱或程序出错的，扣2分；对评标内容不熟悉的扣2分，以上行为造成不良后果的扣5分。

	
	
	工作人员遵守评标纪律，不得泄露开评标信息，不得发表倾向性意见
	3.2.2如有违反，视情节轻重扣3~10分。

	
	
	工作人员不得擅自离开现场
	3.2.3擅自离岗的扣1分。

	
	
	及时制止违法违规行为
	3.2.4交易评标过程中发现违法违规行为未及时制止或向公管部门及采购人反映的，扣2分

	
	
	文件中有对应关系的应相互匹配,前后应一致，不得自相矛盾，分值设置错误等
	3.2.5不匹配、自相矛盾、前后不一致或者分值设置错误等情况，每处扣1分。


	
	标后保障
	应确保交易会顺利进行
	3.3.1因代理机构原因导致交易失败或造成重大损失的，扣5分。

	
	
	档案资料归档完整、规范
	3.3.2归档档案资料不完整、不规范（包含无相关证明、无签字印章或相关表不齐全）或者不及时的，扣1分，告知后仍不改正的，扣3分。

	三、纠纷处理
	纠纷以及配合处理情况
	按要求积极答复、配合处理，及时提供资料
	4.1.1不予配合、不及时提供资料、不及时答复的，每次扣5分。

	
	
	投诉、举报等情况
	4.1.2因代理机构原因导致被投诉、举报、信访或者存在舆情等查实的，扣5分。

	四、部门评价管理
	服务水平、交易会议安排、文件编制质量、履约时限以及配合程度等
	责任心、组织协调能力、业务水平、交易会议安排完善、交易文件编制合理、按时履约、遵纪守法以及在中介过程中能较好的配合项目单位
	5.1.1代理学校项目被黄山市公共资源监督管理局扣分的的，同等计入学校扣分；
5.1.2被项目单位评价为不合格的，每项目扣3分。


	六、行为
	从业行为符合法律法规规定
	代理机构有下列情形之一的，每发现一次扣10分：
6.1.1无资质或超越资质允许范围开展业务，造成不良影响的，法律法规规定不需资质的除外；
6.1.2以他人名义或允许他人以本单位名义承接业务、将所承接的业务转让给他人的；
6.1.3在所提供中介（服务）的交易项目中竞标或者代理投标，为所服务的交易项目的竞争主体咨询的；
6.1.4依法应当备案、审查的文件，不按照规定履行备案、审查手续，造成不良影响的；
6.1.5应使用而未使用或擅自修改交易文件示范文本，造成不良影响的；
6.1.6发出的交易文件明显违反法律、法规规定或有严重失误，造成不良影响的；
6.1.7交易公告、答疑、交易结果公示、成交通知书等出现明显疏漏错误，造成不良影响的；
6.1.8因代理机构原因导致无法交易、评审，严重影响交易进度，造成不良后果的；
6.1.9拒绝接受或者阻挠公共资源监管部门和相关行政执法部门进行监督检查，造成不良影响的；
6.1.10代理机构的资质、行政负责人、技术负责人、项目负责人、办公地址、联系电话等相关信息发生变更，未及时办理变更备案手续，造成不良影响的。

	
	
	下列情形之一的，每发现一次扣20分
6.2.1在交易中有失公正或失误、失职、泄密，造成严重后果和恶劣影响的；
6.2.2与项目单位或竞争主体相互串通，参与虚假招标、围标、串标、陪标的；
6.2.3 其它违反法律法规的严重情形。

	七、奖励
	在交易活动过程中或其它行为被认可的
	7.1.1对学校采购项目提出合理化建议被项目单位采纳的，被采纳一条加1分。

	
	
	7.1.2在交易活动过程中有效制止重大违法违规行为的，每次加2分。

	
	
	7.1.3在项目交易、实施过程中被相关监管部门、黄山市公共资源局或学校表彰、通报表扬的，每次加2分。

	八、其它
	其它情况
	8.1.1 代理库群内信息发布以后，2小时未作出响应且未说明正当理由的，每次扣0.5分； 
8.1.2在交易活动过程中有其它违规行为且影响采购活动的视情节严重程度由项目部门联合考核部门酌情予以扣分；
8.1.3在交易活动过程中有重大贡献的由项目部门联合考核部门酌情予以加分。



